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G DATHOC SU PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ANH CHINH - TO CHUC Doc lip - Tu do - Hanh phic

KE HOACH NAM HOQC 2024-2025

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH
1. Quyét dinh sb 1000/QD-DHSP ngay 21 thang 3 nim 2021 cua Hiéu truong Trudng Dai hoc Su pham ban hanh Ké hoach
chién luoc phat trién Truong Dai hoc Su pham giai doan 2012-2025 va tam nhin dén nam 2035.
2. Quyél dinh $O 2236/QDb-BGDDT ngay 23 thang 8 nam 2024 ctua BJ truéng B Gido duc va Dao tao ban hanh Ké hoach
nhiém vu, giai phap trong tdm nam hoc 2024-2025 cua nganh Gido duc.
3. Chi thi s6 06-CT/DU ngay 30 thang 8 nam 2024 ctia Ban Chép hanh Dang by Truong Dai hoc Su pham vé nhiém vu nim
hoc 2024-2025.
4. Cong van s6 4362/DHTN-VP ngay 05 thang 9 nam 2024 ctia Giam doc Dai hoc Thai Nguyén vé thuc hién nhiém vu trong
tam nam hoc 2024-2025 cua Dai hoc Thai Nguyén.
5. Bio céo sé 1056/BC-DHSP ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Hidu truong Trudong Dai hoc Su pham Két qua thuc hién ké
hoach nam hoc 2023-2024 cua cac don vi trong Truong.
6. Quyét dinh sb 2773/QD-DHSP ngay 01 thang 10 nim 2024 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham véviée ban hanh
Ké hoach nam hoc 2024-2025 cua Truong Dai hoc Su pham — Dai hoc Thai Nguyén.
I1. Dic diém tinh hinh don vi
Phong Hanh chinh — T chire ¢6 19 vién chire nguoi lao dong (tinh ca tham gia cong tac Dang, Doan thé): Trong do6 ¢6 01
Pho chu tich Hoi dong, 01 Thu ky Hoi dong truong, 01 Truong phong, 02 Pho truong phong, 14 vién chire, nguoi lao dong thure
hién chuyén mon nghiép vu.

Chiie ning: Tham muu va giup lanh dao Truong thuc hién cong tac to chirc, can b; bao v¢ chinh tri ndi bg; cong tac hanh
chinh - tong hop. van thu - luu trir; cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt: cham soc ste khoe cho can by va nguot hoc.
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Tham muu, giup viée Dang bo, Hoi dong truomg. cac to chirc doan thé trong Trudng cong tac van phong, cong tac nghiép vu
theo quy dinh.
1. Két qua thue hién K& hoach nim hoe 2023 — 2024
1. Ket qua thuyc hién
Da hoan thanh 100% nhiém vy dugc giao vé cOng tac can bd, cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, 1€ tan, y té, khong co

nhiém vu khéng hoan thanh. §
2. Uu diém, nhuwoe diém, nguyén nhén, giai phap khic phuc "
Uu diém: Hoan thanh day du nhiém vu nam hoc 2023-2024. D
Nhuge diém: Nhiém vu ra soat van ban doi khi chua kip thoi. S
Nguyén nhéan: Do nhidu nhiém vu dot xuét, chua sép xép khoa hoc. Q

Giai phap khic phuc: Can b tri cong viée khoa hoc va phit hop hon.
IV. Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 - 2025

g Nhiém vu Sin pham cin dat D,(m ‘,\l Ul Tl,wl gl‘an Ghi chua |
i tri/phoi hop hoan thanh
Thuc hién Nghi quyét chuyén | - Ban bao cdo két qua thue hién Phong Hanh chinh | Trong ndm hoc
‘ d¢ sb 115-NQ/PU ngay — Té chire/Céc don
' 31/5/2024 ctia Ban Chap hanh vi lién quan
! Pang bo Trudong vé cong tac
: to chirc va can bd giai doan
1 2024-2030, tim nhin dén
T N R b0 i I
| Tiép tuc hoan thién co cau t0 | - Ban bao cdo két qua thuc hién , Phong Hanh chinh | Trong ndm hoc
y ' chire va bd may cua Truong ; — Té chire/Cac don |
~ | theo co cdu chung cia Dai vi lién quan
| hoc Théai Nguyén, phu hgp | B | ) “gi
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Nhiém vu

San phﬁm can dat

" Pon vi chi
tri/phéi hop

Thoi gian
hoan thanh

Ghi chi

vGi thue tién

Phat trién ddi ngii can bd quan
ly, giang vién, nhin vién

- Béo cao phan tich co cdu t6 chirc doi ngii
vién chirc quan 1y, khdi nghiép vu chuyén
nganh, khdi nghiép vu chuyén mén ding
chung

- Bao cao két qua quy hoach

- Xéy dung ké hoach va cir can bo di hoc &
trong nudc va nudc ngoai theo Dé dn 89

- Cir 15-20% s6 giang vién tao ngudn nam
2024 di hoc nudce ngoai

- T6 chirc 01 khoa bdi dudng nang cao ning
lue quan 1y cho déi ngti can b quan ly

- T6 chie 01 16p tap hudn cho doi ngi
giang vién dap g duoc yéu cau cua doi
méi gido duc va hoi nhap qubc té

- T6 chire tap hudn cho khéi chuyén vién

- Cir 1-2 can bg tham du 16p Cao cap LLCT
- Cir 1-3 can bd tham du 16p trung cap
LLET

- Dé an, ké hoach tuyén dung vién chirc
trinh cdp c6 tham quyén phé duyét (Tuyén
dung tir 10-15 nguoi trong nam hoc. dam
bao hét nam 2025, ty 1é nguoi phuc vu/tong
s6 can bo khong qua 31.5%)

| - Dé an. ké hoach xét thang hang chirc danh

Phong Hanh chinh
— T chirc/Cac don
vi lién quan

Trong nam hoc




Pon vi chu

Thoi gian

1 | Nhiém vu San pham can dat tri/phdi hop e o | GhEhG
nghé nghiép vién chirc (néu co)
- Hop dong lao dong véi GV trinh do cao
da nghi huu
- Dé an vj tri viéc lam duoc bo sung, hoan | Phong Hanh chinh | Trong nam hoc
thién, xac dinh co ciu vién chire theo Dé an | — T6 chire/Cac don
vi tri viéc lam vi lién quan
- Dé an tu chi b may. nhéan sy va tai chinh
Hoan thién cac van ban quan | giai doan 2024-2030, dinh hudng dén nam
4 |1y vé t6 chire can b, thi dua | 2035 duge trinh cdp co thim quyén phé
khen thuong, van thu, luu trir | duyét
- Bdo cao/Phiéu ra sodt cac vin ban can stra
doi. bd sung
- Van ban duoc stra doi bd sung hodc vin
ban madi dugce ban hanh
Tong két két qua thuc hién Ké | - Ban Béo cao két qua thuc hién ké hoach | Phong Hanh chinh | Tir thang 7 dén
hoach nam hoc 2024-2025; | ndm hoc 2024-2025 cua Truong va cac don | — Té chire/Cac don | thang 9 nam
5 Trién khai xay dung ké hoach | vi trong Truérng vi lién quan 2025
nam hoc 2025-2026 cua | - Ban ké hoach nam hoc 2025-2026 cua
Truong va cac don vi trong | Truong va cac don vi trong Trudng
Trudng
' T6 chire Hoi nghi vién chirc, | - Ban Ké hoach t6 chirc Hoi nghi Phong Hanh chinh | 9/2025
6 | nguoi lao dong ndm hoc | - Bao céo Téng két nam hoc tai Hoi nghi — Tb chire/Cac don
2025-2026 i : _ &, | vilién quan .
Trién khai cac iihiém vu vé | Cac van ban trién khai TWPhu:‘)ng Hanh chinh | Trong ndm hoc
7 | cong tac t6 chirc can bg, van | . — T6 chire/Céc don

lhu‘, luu trir, Vhimh (_:h_i_nh

vi lién quan

S, NP, S




i Nhiém vy Sin phim cin dat t*r)ij’[')‘h‘gi ;';f‘p h?‘;:ltﬁ?:h Ghi chi

Ning cao chit luong cong tac | Tiép tuc trién khai s6 hoa cac van ban dén | Phong Hanh chinh | Trong nam hoc

8 | vén thu - luu trir va di cua Truong — T chire/Cac don
vi lién quan

Xay dung ké hoach va thuc | - Xay dung ké hoach Phong Hanh chinh | Trong ndm hoc
9 hién béi dudng dan quan tu | -Thyc hign ké hoach bdi dudng dan quan | — T6 chire/Cac don

vé, boi dudng quoc phong an | tir vé, boi dudng québc phong an ninh doi | vi lién quan

ninh doi tuong 2, 3, 4 tugng 2, 3, 4

Pam bao an ninh trdt tu. | Xay dung ké hoach va t6 chire thuc hién Phong Hanh chinh | Trong nam hoc
10 phong chay chira chay, ctu — Tb chure, Phong

nan ctru ho QLCSVC/Cac don

vi lién quan

11

Pam bao cong tac kham chira
bénh ban dau, cham soéc suc
kho¢ cho vién chire, nguoi lao
dong, nguoi  hoc trong
Truong

Xay dung ké hoach va t6 chire thuc hién

Phong Hanh chinh
— Tb chirc/Céac don
vi lién quan

Trong nam hoc

V. Cac dé xuit, kién nghi (NEU CO): Khong.
VI. Céc yéu cau cia Hiéu truong dbi voi ké hoach
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TS. Nguyén Thi Ngan

TRUONG PHONG PHONG HANH CHINH - TO CHUC




